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Mitgliederverwaltung
Anlage — Anderungen/Loschungen - Beitragseinzug

Stand 12/2024
Sehr geehrter Kunde, sehr geehrte Kundin,

mit diesem Leitfaden zeigen wir Ihnen die Verwaltung lhrer Vereinsmitglieder und die
Durchfiihrung des jahrlichen Beitragseinzuges.
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1. Login
Offnen Sie die Internetseite unserer Bank: www.rvb-donauwoerth.de.

Klicken Sie oben rechts auf den Punkt ,Zum Online Banking“ und dann auf ,,Online-
Banking®.

Raiffeisen-Volksbank Q Suche @ Kontakt | © Zum Online-Banking

== == DoONauworth eG

X

Zum OnlineBanking

> OnlineBanking freischalten

ia Fernwartung

Melden Sie sich mit Inrem VR-NetKey (Alias) und der dazugehdrigen PIN an.

Raiffeisen-Volksbank
== == Donauworth eG

Anmelden

VR-NetKey oder Alias

www.rvb-donauwoerth.de Tel.: @ (09 06) 78 04 — 99 440
electronic-banking@rvb-donauwoerth.de Seite 1



www.rvb-donauwoerth.de
mailto:electronic-banking@rvb-donauwoerth.de
www.rvb-donauwoerth.de

Dann erscheint eine Ubersicht der fir das Online-Banking freigeschalteten Konten.

2. Mitglieder anlegen

Klicken Sie im oberen Menu auf ,Vorlagen*“ - “Lastschriftvorlagen®.

m Raiffeisen-Volksbank
m= == DONauwoérth eG

Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Darlehen  Handel & Depot UnionDepot Borse & Mirkte Brokerage Classic

71 Ubenweisungsvorlagen

S Lastschriftvorlagen A

/—l Auslandsvorlagen

Wahlen Sie das betreffende Konto aus.

Lastschriftvorlagen

Theo Tester
VR-Privat v
DEG? 7229 0100 0003 0566 51

Zum Erfassen neuer Vorlagen (Mitglieder) klicken Sie rechts oben auf , Neue
Vorlage®.

Lastschriftvorlagen

Beflllen Sie die gedffnete Lastschriftvorlage mit den Bankdaten ihres
Vereinsmitgliedes und bestatigen Sie die Eingaben mit ,, Speichern®.
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< Neue Lastschriftvorlage

Zahlungsempfanger

VR-Smart

Muster Max
DE49ZZZ00000033231

Basis-Lastuchrift

Zahlungspfiichtiger Details
Muster Mex 1500 U

DETS 7229 0100 0003 0566 60 Quug

GEMDDEFIDON | RAIFFERENOUGEANK DONALIWCERTH £5

Mandatsdaten
Musterisx

08.11.2021 o

©

Vorlagenbezeichnung: Das Feld Vorlagenbezeichnung muss von Ihnen gefillt werden. Unsere
Empfehlung: Tragen Sie hier zum jeweiligen Mitglied den Nachnamen und Vornamen (max.70
Stellen) ein. Dadurch wird lhre Mitgliederliste automatisch alphabetisch sortiert.

Glaubiger-1D: Sofern Sie die Glaubiger-1D der Bank mitgeteilt haben wird das Feld automatisch
befillt — sonst muss sie in diesem Feld eingetragen werden.

Lastschriftart: Bitte wéhlen Sie hier ,Basis-Lastschrift. Die Basisvariante ist auf den
Zahlungsverkehr zwischen Firmen/Vereinen und privaten Verbrauchern ausgelegt.

Bereich Zahlungspflichtiger: Hier erfassen Sie die Details zum jeweiligen Mitglied (Name, Betrag,
IBAN und Verwendungszweck. Alternativ kann auch die Adresse sowie das Land erfasst werden.)
Tipp zum Feld Verwendungszweck:

Mit der Formel @JJJJ@ wird bei Buchung immer die aktuelle Jahreszahl angegeben.

Mandatsreferenz: Das SEPA-Lastschriftverfahren sieht es vor, dass Zahlungsempfanger und
Zahlungspflichtiger fur eine bessere Zuordnung der Lastschrift eine Mandatsreferenz vereinbaren.
Unsere Empfehlung: Verwenden Sie hier Mitgliedsname oder Mitgliedsnummer (sofern
vorhanden) oder die IBAN. Die Erfassung muss ohne Leerzeichen erfolgen.

Jede Mandatsreferenz darf nur einmal vergeben werden.

Mandatsreferenz unterschrieben am: Tragen Sie hier entweder das Erfassungsdatum der Vorlage
oder das Beitrittsdatum zum Verein ein.

Mandatsart: Bitte ,wiederholend” auswéhlen. So ist gewahrleistet, dass das Mandat auch zum
erneuten Einzug verwendet werden darf.

Dann auf ,Speichern” klicken.
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Um weitere Mitglieder zu erfassen klicken Sie auf ,Neue Vorlage”
und wiederholen Sie die Schritte wie vorab beschrieben.

3. Mitglieder verwalten

Klicken Sie bitte im oberen Ment auf ,Vorlagen*“ -> “Lastschriftvorlagen* und
wéahlen Sie das betreffende Konto aus.

Raiffeisen-Volksbank
== == DoOnauworth eG

Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Darlehen  Handel & Depot UnionDepot Barse & Markte Brokerage Classic

71 Uberweisungsvorlagen

Lastschriftvorlagen i

71 nuslandsvorlagen

Theo Tester

VR-Privat v
DE67 7229 0100 0003 0566 51
Suchen Q
106 vorlagen
BB Sortiert nach: Bezeichnung LT =
12,00 EUR 12,00 EUR
Lastschrift Vorlage Lastschrift Vorlage
Iz 1 9 (L g
12,00 EUR 12,00 EUR

Sie sehen nun Ihre aktuelle Mitgliederliste. Hier konnen Sie bei den bestehenden
Vorlagen (Mitgliedern) Anderungen und Léschungen vornehmen.
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Vorlagen

« Lastschriftvorlagen

+ Neue Vorlage i

VR v
DEOS 7229 0100 0303 0566 51 Suchen Q
[ Basis-Lastschrift Vorlage 4 Basis-Lastschrift Vorlage
b oe's e e aad 10,00 EUR 1800000000004 10,00 EUR
) Jahreskarte ] Jahreskarte
1.0.0.9.6.09.000.90.4 ).9.0.0.0.9.9.9.0.0.9.¢
1, 8.9,99.00.0.0.0¢ )0 0.00.600.00.4
I Als Lastschrift ausfiihren
[V Basis-Lastschrift 4 Basis-Lastschrift Vorlage
KOO |L£ Als Dauerlastschrift ausfiihren PO 00000014 40,00 EUR
] Jahreskarte ) Jahreskarte
XOOXXKIKHKKKX & Bearbeiten YOOKHKOOKK
1.9.0.9.6.09.09.0.4 p0.0.0.0.9.0.0.0.4

Klicklen Sie dazu auf die ,drei Punkte* und adf ,Bearbeiten“. Dann werden die

U Loschen

Details des einzelnen Mitglieds angezeigt. Nehmen Sie hier die gewiuinschten
Anderungen vor und bestatigen die Eingabe mit einem Klick auf , Speichern®.

Es gibt auch die Méglichkeit eine sog. Massenanderung fir alle oder mehrere
Mitglieder durchzufiihren. Klicken Sie dazu oben rechts auf die drei Punkte und dann
auf ,Vorlagen bearbeiten®.

Lastschriftvorlagen

Theo Tester
VR-Privat
NF&T 7229 07100 0003 0566 51

+ MNeue Vorlage

Aktionen

Vorlagen bearbeiten / exportieren f

Vorlagen importieren oy

Fur eine Massenanderung ALLE Mitglieder betreffend, setzen Sie den Haken in der

blauen Meniileiste.

D 2 Vorlagen ausgewahlt

Sind nur bestimmte Mitglieder von der Anderung betroffen, markieren Sie die

betroffenen Mitglieder links mit einem Haken.
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Vorlagen

« Lastschriftvorlagen

[} ovoriagen ausgewshit

| Basis-Lastschiift Vorlage | Basis-Lastschrift Vorlage
PO0009.9.9.0.0.0.9.4 10,00 EUR P 0C000.0.9.0,0000¢¢ 10,00 EUR
@ Jahreskarte @ Jahreskarte
D,£.0.9.9.0.9.0.0.9.9.9.0.¢ ) 0.0.0.9.0.9.¢0.0.0.9.0.¢
XIOOOOGOX ,$.9,9.0.9.9.9.9,9.0.0.4

Welche Anderungen vorgenommen werden sollen, steuern Sie iiber die Menupunkte
in der blauen Leiste (Bearbeiten/Loschen).

Folgende Felder kdnnen in der Masse geandert werden:

In Vorlagen ersetzen

Betrag EUR Lastschriftart s
140/140 70/70
Verwendungszweck Abwveichender Zahlungsempfanger
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4. Beitragseinzug
Klicken Sie in der oberen Menuleiste auf , Lastschrift® = ,Sammellastschrift”.

m Raiffeisen-Volksbank
== == DONauworth eG

.-'_ Auftrage Vorlagen Darlehen Handel & Depot UnionDepot  Borse & Markte Brokerage Classic

Start  Uberweisung | Last

i{ Einzellastschrift

||_i Basis-Dauerlastschrift Zah lungsempfanger
|# Ssmmellastschrift Theo Tester
VR-Privat 1,50 EUR w

Wahlen Sie im néachsten Fenster das Vereinskonto aus und legen eine neue
Sammellastschrift an. Vergeben Sie dazu eine Bezeichnung (z.B. Jahresbeitrag 20xx),
einen Falligkeitstermin (dieser muss mind. 1 Tag bzw. max. 45 Tage in der Zukunft

liegen), sowie die Ausfiihrungsart ,wiederholend®.

Fugen Sie dann Uber die Schaltflache , Posten aus Vorlagen hinzufiigen” die
einzelnen Posten aus Ihren Vorlagen (lhrer Mitgliederliste) hinzu.

Zahlungsempfénger

0B1EUR

0303 056651
250000 EUR

Glaubiger-1D
DE4972700000033231

Bezeichnung
Beitrag XXXX

Angelegte Speichern & Posten =
Sammellastschriften hinzufiigen

Sie kénnen entweder alle Vorlagen auswahlen, um alle Ihre Mitglieder fiir den
Beitragseinzug hinzuzufiigen oder Sie wéahlen einzelne Mitglieder aus.

Sammellastschrift

< Posten aus Vorlagen hinzufligen

9 0100 0303 0566 51

v 2 Vorlagen ausgewshit I
115 von 115 Vorl jefund
= 115 von 115 Vorlagen gefunden . Q
| Basis-Lastschrift Vorlag | Basis-Lastschrift orlag
10,00 EUR FOOORKXAKKAKKHKKKKK 10,00 EUR
1] Jahreskarte Jahreskarte
i8.8.0.9:6.0.9,6.6.0.¢.0¢ PO 000600046096
).$.0.9.9.0.0.9.0.0.9.0.4 ).9.0.0.9.6.0.9.9.0.0.4
©
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SchlieRen Sie diesen Schritt durch einen Klick auf den Button ab.

Sie bekommen nun zur Uberpriifung noch einmal eine Zusammenfassung der
Sammellastschrift sowie auch die einzelnen Posten angezeigt.

Sammellastschrift

« Zusammenfassung

Zahlungsempfénger

Theo Tester
Kontokorrent 081EUR
DEOS5 7229 0100 0303 0566 51
Online verfiigharer Betrag: 2.500,00 EUR
Glaubiger-ID
DE4977700000033231
Bezeichnung Lastschriftart
test Basis-Sammellastschrift ~
Faliig am Ausflhrungsart
23.11.2020 E wiederholend ™
107 Posten 127300eur =L

Um die Sammellastschrift zur Verbuchung an die Bank zu Ubertragen klicken Sie auf die
Schaltflache , Uberprifen & Beauftragen®.

Geben Sie nun die angeforderte TAN ein und klicken auf ,, Weiter*.

Sammellastschrift » Beitrag XXXX

< Prifen
Ihre Eingabe Sicherheitsabfrage

Beitrag XXXX Bitte unbedingt Auftrags-Daten abgleichen
40,00 EUR ioieerortahre

SecureGo
Ausfohrung am 19.11.2020
Basis-Sammellastschrift
Ausfihrungsart wiederholend .
EASTIOGA0058 Die SecureGo-TAN wurde an  Apple iPad7,5" um

v 14:40:24 Uhr bereitgestelit
Kontokorrent
DE67 7229 0100 0003 0566 51
TAN

Theo Tester

TAN erforderfic

P0G S 0000060060004 D 6000000000004 el
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Konnte die Lastschrift erfolgreich zur Bank Ubertragen werden, erscheint diese Meldung.
Die Beitrage werden dann zum gewiinschten Termin ausgefihrt.

s

Sammellastschrift erfolgreich erfasst.

Ihre Eingabe

Beitrag XXXX
E 2 Posten
40,00 EUR

Ausflihrung am 19.11.2020
Basis-Sammellastschrift
Ausfuhrungsart wiederholend

DE4977700000033231
NV

Kontokorrent
DE67 7229 0100 0003 0566 51
Theo Tester

Bei weiteren Fragen durfen Sie sich sehr gerne an uns wenden!
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